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I. 建学の精神・大学の基本理念（大学HPより） 

(1)建学の精神：「自主・自立」 

本学は明治 39 年（1906 年）に佐藤夕子先生により設立された。当初は私立の裁縫女

学校として、「女性の自主・自立」「婦徳の涵養」「良妻賢母」を教育の柱に掲げ、日露戦

争後の新たな時代にふさわしい教育の確立を目指した。 本学はこの歴史を踏まえ、高崎

商科大学短期大学部は昭和 63 年（1988）年 4 月に、高崎商科大学は平成 13年 4月に開

学され、佐藤夕子先生が掲げられた教育の柱から一部を継承し、建学の精神を「自主・

自立」と定めた。 「自主」とは「他の保護を受けず、独立して事を行う」という意味で

あり、「自立」とは「他の従属から離れて、独り立ちする」という意味である。 

本学が掲げている建学の精神「自主・自立」とは、 社会的に独り立ちし、自ら行動を

起こせる人材を育成することを大学の使命とし、また大学自身も他に依存せず、自ら判

断し、自ら未来を切り開く組織として発展を誓うものである。 

本学は「自主・自立」の建学の精神のもと、大学では「実学重視」「人間尊重」「未来創

造」を、短期大学部では「実学教育」「人間教育」「地域社会への貢献」を教育理念に、

学生一人ひとりと真剣に向き合って大切に育てる《学生主役》の学びの場となることを

目指している。 私たちはみなさんにできる限り身近に接し、みなさんが自分の個性や可

能性を見出し、大きく成長・飛躍できるように全力をあげて応援する。 

 

(2)教育理念 

○高崎商科大学の教育理念：実学重視／人間尊重／未来創造 

 

(3)学科の目的（人材育成の方針） 

○経営学科：経営学科の養成する人材像は以下の通りである。 

(ア) 経営学に関する基礎的・基本的な知識と技能を経営実践の場面に適用することがで

きる行動力をもって、経営の諸活動を主体的かつ合理的に行うことのできる経営実

践者を養成する。 

(イ) 経営に関する基礎的な知識と実務的な能力の修得とともに、経済社会の一員として

求められる基本的な態度や志向性、高い職業観、課題発見・解決能力、自発的かつ

創造的な学修態度を修得する。 

(ウ) 卒業後の進路としては、地域企業等の事業経営者、営利・非営利の事業体に所属し、

組織活動の管理・運営や諸課題の解決、新規事業の企画・開発などに携わるととも

に、将来的に中核的管理職者となることが期待される。 

 

○会計学科：会計学科の養成する人材像は以下の通りである。 

(ア) 会計学に関する基礎的・基本的な知識と技能を経営活動の場面に適用することがで

きる行動力をもって、事業体の維持・存続・発展にむけて主体的に行動できる会計
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実務者を養成する。 

(イ) 会計に関する基礎的な知識と実務的な能力の修得とともに、経済社会の一員として

求められる基本的な態度や志向性、高い職業観、課題発見・解決能力、自発的かつ

創造的な学修態度を修得する。 

(ウ) 公認会計士や税理士などの職業的会計専門家、事業体の経理部門や財務部門、シン

クタンクやコンサルティング関連部門に所属し、企業活動戦略の策定や企業外部か

らの企業活動分析等に携わることが想定される。 

 

(4)ディプロマポリシー（卒業認定・学位授与の方針） 

高崎商科大学商学部は、所定の卒業要件を満たし、以下の能力を身に付けた者に学士の

学位を授与する。 

○商学部 

ビジネスにおける倫理観を持ち、社会や組織で協働できる能力 

デジタルリテラシーを身に付け、課題発見・解決に臨む姿勢 

多様性を尊重したコミュニケーションを行い、グローバルな視点で考える能力 

専門的分野の学びを、社会で応用できる能力 

大学での学びを地域に還元し、価値を創造する姿勢 

○経営学科 

経営学の専門的知識を持ち、組織の在り方や今後の変化を見通せる能力 

経営資源（ヒト、モノ、カネ、情報）を多面的に理解し、活用できる能力 

○会計学科 

会計学の専門的知識を持ち、職業会計人として社会的責任を全うできる能力 

（職業会計人...公認会計士、税理士、会計に関する教員・公務員、会計に関する企業人）

財務分析を行い、経営改善に関する助言を行える能力 

 

II. 沿革・現況と教職課程のあゆみ（大学HPに若干追加して作成） 

(1)本学園の沿革と教職課程のあゆみ  

明治 39（1906）年 2 月 4日 私立裁縫女学校､高崎市柳川町乙２番地に設立許可された  

明治 40（1907）年３月９日 私立佐藤裁縫女学校と改称  

明治 42（1909）年６月１日 本科､師範科､専修科､研究科を設置  

明治 44（1911）年４月１日 師範科卒業生に無試験検定による小学校裁縫科専科正教員の

資格を付与される  

昭和 18（1943）年４月１日 財団法人に組織変更､佐藤高等技芸女学校（甲種実業学校） 

と改称、校舎を現在地の大橋町 237 番地に新築移転  

昭和 23（1948）年４月１日 学校教育法による高等学校となり、佐藤技芸高等学校と改称 

家庭科を設置  



4 

 

昭和 25（1950）年２月１日 校名を高崎技芸高等学校と改称  

昭和 26（1951）年３月１日 財団法人から学校法人に組織変更  

昭和 36（1961）年６月１日 佐藤学園高等学校と校名変更  

昭和 43（1968）年４月１日 佐藤学園高等学校附属幼稚園開園  

昭和 62（1987）年 12 月 23日 学校法人名を佐藤学園から高崎佐藤学園に変更  

高崎商科短期大学設置認可  

昭和 63（1988）年４月１日 高崎商科短期大学商学科開学  

平成４（1992）年 12 月 21 日 高崎商科短期大学に秘書科増設認可  

平成５（1993）年４月１日 秘書科開学  

平成 12（2000）年 12 月 21日 高崎商科大学設置認可  

平成 13（2001）年４月１日 高崎商科大学流通情報学部流通情報学科開学、短期大学の名

称を高崎商科大学短期大学部に変更、短期大学秘書科を現代ビジネス学科に名称変更 

平成 14（2002）年４月１日 高崎商科大学に教職課程：高等学校教諭１種免許状（情報・

商業・公民）開設 

平成 17（2005）年 12 月５日 高崎商科大学大学院流通システム研究科設置認可  

平成 18（2006）年４月１日 高崎商科大学大学院流通システム研究科開学、高崎商科大学

に教職課程：中学校教諭 1 種免許状（社会）開設 

平成 19（2007）年４月１日 高崎商科大学 大学院 流通システム研究科に教職課程高等学

校教諭専修（商業）開設 

平成 20（2008）年８月１日 学校法人名を高崎佐藤学園から高崎商科大学に変更  

平成 22（2010）年４月１日 高崎商科大学流通情報学部流通情報学科を商学部商学科に名

称変更  

平成 23（2011）年４月１日 高崎商科大学大学院流通システム研究科を商学研究科に名称

変更  

平成 29（2017）年４月１日 高崎商科大学商学部商学科から商学部経営学科・会計学科に

変更、高崎商科大学商学部経営学科及び会計学科に教職課程高等学校教諭 1 種（商業）開

設 

令和 4（2022）年４月１日 高崎商科大学商学部経営学科に教職課程高等学校教諭 1 種（情

報）開設 

 

(2)本学の現況（令和 7 年５月１日現在） 

・大学名：高崎商科大学  

・所在地 ：群馬県高崎市根小屋町 741 番地 

・学部構成 ：大学院／商学部／商学研究科／経営学科・会計学科  

・学生数、教員数、職員数 
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○学部学生数（令和7年5月1日現在） 

学 部 学 科 
入学 

定員 

編入学 

定 員 

収容 

定員 

在籍学

生総数 

在籍学生数内訳 

1年次 2年次 3年次 4年次 

商学部 
経営学科 130 （3年次） 

- 

520 642 164 153 161 164 

会計学科 70 280 337 97 88 81 71 

 

○大学院学生数（令和 7年 5月 1 日現在） 

研 究 科 専  攻 入学定員 収容定員 
在籍学

生総数 

在籍学生数内訳 

1年次 2年次 

商学研究科 商学専攻 5 10 1 0 1 

 

○教員数（令和 7年 5 月 1 日現在） 

学部・学科、研究科・専攻 
専任教員数 

助手 
兼 任 

教員数 教 授 准教授 講 師 計 

商学部 
経営学科 

会計学科 
20 9 2 31 0 30 

商学研究科 商学専攻 （10） （2） （1） （13） 0 5（5） 

合    計 20 9 2 31 0 30 

※大学院研究科の専任教員数及び兼任教員数の（ ）内は、学部の専任教員及び兼任教員が兼務の数。 

 

○職員数（令和 7年 5 月 1 日現在） 

専任職員 嘱託職員 パート職員 派遣 合計 

36 2 8 0 46 

※各職員数は、大学職員の合計。 

 

III. 令和３年５月７日 教職課程の質保証のためのガイドライン検討会議「教職課程の自己点 

検・評価及び全学的に教職課程を実施する組織 に関するガイドライン」(以降「教職評価

ガイドライン」と記す) に基づく教職課程の自己点検・評価 

 

(1)「教職評価ガイドライン 2021」の「基本的考え方」(抜粋) 

「教職評価ガイドライン 2021」は、「教職職課程の自己点検・評価は、各大学の教職

課程が教員の養成の目標及び当該目標を達成するための計画（教育職員免許法施行規則

第 22 条の 6 第 1 号）に照らして成果をあげることができたのかを中心に行う」ことと

し、また、「教職課程の自己点検・評価は実施すること自体が目的ではなく、その後、一

定の時間の中で様々な取組を積み重ねることを通じて教職課程の改善につなげてこそ意
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味がある」と言い、「教職課程の自己点検・評価の在り方自体についても不断に検証を図

り、適切なものとしていくことが求められる」と基本的考え方をしめした(『教職課程認

定申請の手引き （教員の免許状授与の所要資格を得させるための大学の課程認定申請の

手引き）（令和 7年度開設用）＜別冊＞ 文部科学省総合教育政策局 教育人材政策課』  

 

(2)高崎商科大学教職課程自己点検・評価書の手引き 

－「令和 3 年 5月 7日、ガイドラインの『教職課程の自己点検・評価の観点』」を踏襲して－ 

 

１．教育理念・学修目標 

(1) 教員養成の目標と当該目標達成計画の策定状況／理想の教師像は、どのように設定さ

れているか。・・・・・・・・・・・・【資料①各年度『教職課程履修の手引き』（i）

「はじめに」参照】 

 

「３つのポリシー」（https://www.tuc.ac.jp/uv/kengaku/）や文部科学省答申等に基づ 

き、「高崎商科大学における教員養成の理念と目標」なかでも「教員養成の目標」が掲げ 

られている。詳細は、『高崎商科大学教職研究年報（後期号）』（以下、『2024・後期号』 

「第Ⅴ部 2」を参照。今年度の第 5 回教員養成カリキュラム検討委員会にて「高崎商科 

大学の教員養成の理念」、「高崎商科大学の教員養成の目的」、「商学部が目途として育成 

する高校教員像」及び「各年次における目標と計画」について審議し決定した。 

 

(2) 教員養成の目標と当該目標達成計画の策定プロセス／所在する県の「教員育成指標」

はどのように設定されているか。・・・・・・・・・・【資料②】 

 

「群馬県教員育成指標」なかでも「群馬県教員育成指標の概要」「ライフステージごと 

の教員育成指標」等を参考として、教員養成カリキュラム検討委員会及び教育実習委員

会において検討している。 

 

(3) 教員養成の目標と当該目標達成計画の見直し状況は、いかなる状況にあるか。 

 

   教員養成カリキュラム検討委員会及び教育実習委員会において検討している。先に 

記したように、今年度第 5 回教員養成カリキュラム検討委員会にて「高崎商科大学の

教員養成の理念」、「高崎商科大学の教員養成の目的」、「商学部が目途として育成する高

校教員像」及び「各年次における目標と計画」について審議し決定した。 

 

２．教育課程の編成・実施 

(1) 全学的な教育課程の編成状況／各学科の特色を活かした教育課程の編成はどのよう

https://www.tuc.ac.jp/uv/kengaku/
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に実施されているか。・・・・・・・・・・【資料①】 

2021～2024 年度の経営学科及び会計学科の編成は、「６．『教科及び教科の指導法

に関する科目の履修」、「７．『教育の基礎的理解に関する科目』等の履修」、「『大学が

独自に設定する科目』の履修」、「『教育職員免許法施行規則第 66 条の 6 に定める科

目』の履修」に示す通りである（各年度『教職課程履修の手引き』参照）。 

 

(2) 教職課程の授業科目の実施に必要な施設・設備の整備は行われているか。 

・・・・・・・・・・【資料③】 

本学では、「教職支援室」及び「教職指導室」を設置している。詳細は、（『2024・後 

  期号』）「第Ⅴ部 7」を参照。「教職支援室」及び「教職指導室」の利用状況は、「教職指

導室・教職支援室を活用した履修相談等について（含む卒後指導）」として、教員養成

カリキュラム検討委員会にて毎回報告している。 

 

(3) 教育課程の体系性は保持されているか。 

課程認定以降、カリキュラムを継続しており、その体系性は保持されてい

る。・・・・・・・・・・【資料④】 

（基礎教育科目） 

https://www.tuc.ac.jp/docs/daigaku_kisokamoku.pdf 

（専門教育科目） 

https://www.tuc.ac.jp/docs/daigaku_senmonkamoku_1.pdf 

（教科及び教科の指導法に関する科目／大学が独自に設定する科目／教育の基礎的理

解に関する科目 等） 

https://www.tuc.ac.jp/docs/%E3%80%90%E5%A4%A7%E5%AD%A6%E3%80%91

%E6%95%99%E8%81%B7%E8%AA%B2%E7%A8%8B.pdf 

 

 

(4) ICT活用指導力は身に付いているか。 

   各授業科目のシラバスに、具体的な内容について記載し指導・支援の一助としている 

（「高崎商科大学シラバス」 

https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010 参照） 

 

(5) キャップ制の制定状況はどのようになっているか。・・・・・・・・・・【資料⑤】 

「高崎商科大学履修規程」第 3条第 2項等に則り、履修単位等に上限を設ける等の

運用が行われている（「高崎商科大学履修規程」参照）。 

 

(6) 教育課程の充実・見直しはどのように行われているか。 

https://www.tuc.ac.jp/docs/daigaku_kisokamoku.pdf
https://www.tuc.ac.jp/docs/daigaku_senmonkamoku_1.pdf
https://www.tuc.ac.jp/docs/%E3%80%90%E5%A4%A7%E5%AD%A6%E3%80%91%E6%95%99%E8%81%B7%E8%AA%B2%E7%A8%8B.pdf
https://www.tuc.ac.jp/docs/%E3%80%90%E5%A4%A7%E5%AD%A6%E3%80%91%E6%95%99%E8%81%B7%E8%AA%B2%E7%A8%8B.pdf
https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010
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2023 年度「教育職員免許法施行規則一部改正」に伴い「教科及び教科の指導法に関

する科目」の変更届とカリキュラム上の位置づけ、さらには時間割編成について対応。 

 

(7) 個々の授業科目の到達目標の設定状況はどのようになっているか。 

各授業科目のシラバスに「到達目標」欄を設定し記載している（「高崎商科大学シラ

バス」参照）。 

https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010 

 

(8) シラバスの作成状況（授業計画・予復習内容・成績評価基準等）はどのようになって

いるか。・・・・・・・・・・【資料⑥】 

授業科目ごとに、「授業のねらい」「授業計画」「授業を通して身に付けることができ

る能力（DP）」「到達目標」「成績評価の方法・基準」などの項目に則りシラバスを作

成している（「高崎商科大学シラバス」参照）。2024 年度は 100 分授業への変更に伴

い、授業回数を 14 回として作成している。 

 

(9) AL や ICTの活用等の新たな手法の導入状況にどのように対応しているか。 

グループワーク、プレゼンテーション、グループディスカッション、ディベートな

どの方法を用いて授業を展開している。その内容は、授業科目ごとにシラバスに記載

している（「高崎商科大学シラバス」参照）。 

https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010 

    また講演会を開催し、期間中に保護者や卒業生が参加した。 

     2024 年 10 月 26日（土）-27日（日）（彩霞祭期間）於：223 教室 

     「生成 AI ChatGpt と未来の『学び』を考える」（講師：菅原亮芳特任教授） 

 

(10) 個々の授業科目の見直しの状況はどのようになっているか。・・・・・【資料③】 

年 2回実施される FD 推進委員会主催「授業開放」において、全学的な視点から見

直しを行っている。各種アンケート（「（教員による）授業開放報告書」や「（学生によ

る）授業評価」）などを用い、また教職課程担当教員間で授業を相互に見学するなどし

て意見交換を行っている。詳細は、『2024・後期号』「第Ⅴ部 7」を参照。 

 

(11) 教育実習の実施状況はどのようになっているか。・・・・【資料①③】 

「教育実習委員会」の指導のもと、「Ⅳ 教育実習」（高崎商科大学『教職課程履修

の手引き』）に則り実施されている。詳細は、『2024・後期号』「第Ⅱ部」を参照。 

 

（12）教育実践演習の実施状況はどのようになっているか。 

シラバスに則り実施された（「高崎商科大学シラバス」参照）。 

https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010
https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010
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https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010 

  詳細は、『2024・後期号』「第Ⅱ部」を参照。 

 

 ３．学修成果の把握・可視化 

(1) 成績評価に関する全学的な基準の策定・公表の状況はどのようになっている

か。・・・・・・【資料⑤⑦】 

「高崎商科大学履修規程」及び「教務マニュアル」等に則り実施している（「高崎商

科大学履修規程」及び「教務マニュアル」「教職課程履修の手引き」等参照）。 

 

(2) 教員養成目標の達成状況（学修成果を明らかにするための情報の策定及び達成状況は

どのようになっているか。 

学内 A-Portal における「電子履修カルテ」の利用、授業（とりわけ「教職実践演

習」）、レポート作成、報告会等において達成状況を確認している。 

 

(3) 成績評価の状況はどのようになっているか。 

各授業科目のシラバスに「成績評価の方法」欄に記載し、高崎商科大学「教務マニ

ュアル」に則り評価している「高崎商科大学シラバス」参照）。 

https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010 

  

４．教職員組織 

(1) 教員の配置状況は「教職課程認定基準」に準拠しているか。・・・【資料①】  

「教職課程認定基準」等に則り、『教職課程履修の手引き』（教職課程専任教員・

教職課程非常勤講師）に掲げるように配置している（高崎商科大学『教職課程履修

の手引き』参照）。 

 

(2) 教員の業績等の状況は把握しているか。・・・・・・・・・・【資料③】 

教員養成カリキュラム検討委員会や『教職課程年報』等において情報共有し、ま

た年度毎に大学における「自己点検」の一環として「アカデミック・ポートフォリ

オ」等の提出を行っている。詳細は、2024 年度刊行・配信『高崎商科大学教職研究

年報（前期号）』『同（後期号）』の『2024・後期号』「第Ⅴ部 4」を参照。 

 

(3) 職員の配置状況は適切か。 

高崎商科大学「センター・委員会等構成員表」の通り、各年度に配置されている。 

【2024 年度】 

○教員養成カリキュラム検討委員会 8 名（教員 5 名、職員 3名） 

○教育実習委員会 5名（教員 3名、職員 2名） 

https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010
https://a3web.ap-cloud.com/web_tuc/syllabus/se0010.aspx?me=EU&opi=mt0010
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(4) FD・SDは実施されているか。・・・・・・・・・・【資料③】 

2024年度は、2 回の「教職課程に関する FD・SD」研修会が実施された。詳細は、

『2024・後期号』「第Ⅴ部 8」を参照。 

 

(5) 授業評価アンケートは実施され活用されているか。 

2024年度は、以下の期間にて前期及び後期に実施された。 

【2024 年度授業アンケート実施期間】 

○前期：2024 年 7 月 5日～7月 25日 ○後期：2025年 1 月 8 日～1 月 27日 

      ※ＦＤ推進委員会より「授業評価アンケート」の結果が配信された後に、「教職

科目担当教員（専任）」間でふりかえりを実施。 

                                                         

５．情報公表 

(1) 「学校教育法施行規則」172-2、「教育職員免許法施行規則」22-6 に依る情報公開は

しているか。 

本学ＨＰ上にて情報公表を行っている。 

https://www.tuc.ac.jp/career/qualification/teaching/ 

 

(2) 学修成果(単位取得状況)の情報公表は行っているか。 

教職入職者数は公表している。 

https://www.tuc.ac.jp/career/qualification/teaching/ 

 

(3) 「教職課程自己点検・評価」に関する情報公表を行っているか。 

2025年 10月公衆配信。 

https://www.tuc.ac.jp/career/qualification/teaching/ 

 

 

６．教職指導（学生の受け入れ・学生支援） 

(1) 教職課程を履修する学生の確保に向けた取り組みを行っているか。・・・・【資料③】 

教職課程に関するオリエンテーションを、前期及び後期に実施している（詳細は、

『2024・後期号』「第Ⅴ部 7」を参照）。 

 

(2) 「履修カルテ」の適切な活用を行っているか。・・・・・・・・・・【資料③】 

「履修カルテ」の記入方法についての説明会を実施した。 

 2024 年 6月 14日開催 担当：雨宮和輝（菅原亮芳・下山寿子） 

また、「教職実践演習」等の科目において活用している（詳細は、『2024・後期号』

「第Ⅱ部」を参照）。 

https://www.tuc.ac.jp/career/qualification/teaching/
https://www.tuc.ac.jp/career/qualification/teaching/
https://www.tuc.ac.jp/career/qualification/teaching/
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(3) 学生に対する履修指導を行っているか。 

教職課程に関するガイダンスを実施するだけでなく、教員はオフィスアワー等を利

用し、事務局においては窓口において対応している。また学内Web ポータルサイト

も活用し相談に応じている。その内容については教員養成カリキュラム検討委員会

にて報告し情報共有している。「介護等体験直前指導（2024 年 5月 14 日（火）15時

～）」、「保護者懇談会（2024 年 6 月 8 日（土）10時 30 分～）」等においても対応し

ている。 

 

(4) 学生に対する進路指導を行っているか。 

在学生については、オフィスアワー等を利用して指導を行っている。エントリー

シートの書き方については、適宜、行っている。教職入職情報については、キャリ

アサポート室や各学校、そして卒業した先輩教員から情報を得ている。 

また「教員採用選考試験対策講座 一次試験対象」を、①教職教養（担当：菅原

亮芳・下山寿子／4 月～3月／土曜日）、②一般教養（担当：雨宮和輝／9月～3 月／

水曜日）として開講。「２次試験対象」は、７月～８月に不定期に開講。卒後指導も

含む。 

 

７．関係機関等との連携 

(1) 教育委員会や各学校法人との連携・交流は行っているか。・・・・・【資料③】 

教職関連科目、なかでも「教育実習」の事前指導において附属高等学校の教頭や

養護教諭を招聘している。また「介護等体験指導」の事前指導において、教育委員

会から講師を招聘している（詳細は、『2024・後期号』「第Ⅱ部」、「第Ⅳ部」を参照）。 

 

(2) 教育実習校等を実施する学校との連携・協力は行っているか。・・・・・【資料①③】 

「自己開拓実習校」の確保が困難な学生を対象として、「協力実習校」を確保して

いる（高崎商科大学『教職課程履修の手引き」「協力実習校一覧」参照）。また、教

育実習終了後に「懇談会」を設け、教育実習のふりかえりを実施した（詳細は、『2024・

後期号』「第Ⅱ部」を参照）。 

 

(3) 学外の多様な人材の活用は行っているか。・・・・・【資料③】 

「教育実習 事前指導」、「介護等体験指導」、「教職実践演習」等の授業科目を中心

として学外の人材を招聘し授業を展開している（詳細は、『2024・後期号』「第Ⅱ部」、

「第Ⅳ部」、「第Ⅴ部 7」を参照）。 
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教員採用.jpに会員登録

プロフィールの入力

各私立小中高等学校が名簿から書類選考

各私立小中高等学校から連絡

当該私立小中高等学校の選考試験

当該私立小中高等学校に内定！

教員採用.jpより群馬県内私立小中高等学校の
「教員希望者登録」に名簿登録
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Ⅰ　群馬県が求める教員像

Ⅱ　ステージごとの求める資質能力

群馬県教育委員会

群馬県教員育成指標の概要
令和３年３月

２ 幅広い視野と高い専門性を有する教員

○教科等に関する専門的な知識や技能を有し、主体的・対話的で深い学びにより、群馬の子

供たちに「たくましく生きる力」を育むことができる。

○情報化やグローバル化など社会の変化をとらえ、専門性を高めるために日々努力し、学び

続けることができる。

○児童生徒の実態や発達の段階を踏まえ、一人一人の多様性を尊重し、その可能性を最大限

に伸ばすとともに、共生社会の形成を目指すことができる。

○学校教育目標の実現に向けて、保護者や地域の思いや願いを生かしながら、組織的・計画

的に教育活動を行うことができる。

教職課程修了時

１ 社会人としての優れた識見を有する教員

○広く豊かな教養を身に付け、社会人として適切に判断して行動することができる。

○高い倫理観と規範意識を備え、児童生徒の鑑（手本）となる言動をとることができる。

○自らの職責を自覚し、責任をもって職務を遂行することができる。

３ 豊かな人間性とコミュニケーション能力を有する教員

○教育的愛情と指導への情熱をもち、多様な考えや特性を認めながら児童生徒の可能性を伸

ばすことができる。

○組織の一員としての自覚をもって連携・協力するとともに、互いに高め合うことができる。

○郷土の歴史や文化、生活等について理解し、保護者や地域、関係機関等と連携・協働する

ことができる。

群馬県の教員としての基礎的素養

教育的愛情・情熱 使命感・責任感 規範意識・人権感覚 コミュニケーション能力 学び続ける姿勢

キャリア段階Ⅲ

資質向上 ・充実期 資質発展 ・円熟期

＜管理職＞

○ 学校経営に関する

専門的知識

○ リーダーシップ

○ 判断力・決断力

○ マネジメント力

○ 人材育成力

○ 危機管理能力

など

基礎形成期
管理職

＜教職課程修了時＞

○ 児童生徒への

教育的愛情

○ 教職の意義や

教員の役割等に

ついての理解

○ 学習指導等に

ついての基礎的

・基本的な知識

○ 社会人として

の常識・識見

○ 郷土(ふるさと

群馬)への理解

など

＜キャリア段階Ⅲ＞

○ 学校全体の課題を把握する力

○ 課題解決に向けて具体策を提案する力

○ 組織的な取組に向けた企画力・調整力

○ 若手教員を育成する力

○ 保護者や地域との協力体制を築く力 など

＜キャリア段階Ⅰ＞
○ 児童生徒理解

○ 基礎的・基本的な指導力

○ 組織の一員としての自覚

○ 自己の課題を把握する力

○ 保護者や地域と連携する力 など

＜キャリア段階Ⅱ＞

○ 実践的な指導力

○ 周囲の教職員に助言する力

○ 関係する教職員と連携する力

○ 学校経営に積極的に参画する力

○ 保護者や地域と協働する力 など

キャリア段階Ⅱキャリア段階Ⅰ

【資料②】



指導計画
の立案

○学習指導要領における
各教科等の目標及び内
容等について理解して
いる。

○学習指導要領の内容を
理解し、指導目標を明
確にして系統性を踏ま
えた指導計画を立案す
る。

○学校の指導方針及び児
童生徒の実態や習熟度
に応じた指導計画を立
案する。

○全教育課程をとらえ、
他教科等の学習内容や
系統性、学校段階等間
の接続を踏まえた指導
計画を立案する。

学習活動
の展開

○

○

発問、教材・教具、
ICTの活用等､基本的な
指導技術を身に付けて
いる。
指導計画に沿って授業
を展開できる。

○発問、教材・教具、
ICTの活用等､基本的な
指導技術を身に付け、
本時のねらいの達成に
向けて授業を展開す
る。

○児童生徒の反応や言動
を的確にとらえ、状況
に応じて臨機応変に授
業を展開する。

○学校全体の学習上の課
題について、その解決
に向けた具体的な手立
て等を提案する。

○

○

評価計画に基づいて観
点別に評価できる。
学習評価の目的や方法
について理解してい
る。

○評価規準に基づく評価
を行い、一人一人の学
習状況及び自己の授業
の課題を把握する。

○学習状況を多面的に評
価して課題を把握し、
実践的指導力の向上に
努める。

○学校全体の学習上の課
題を把握し、教育課程
の改善に向けて具体策
を提案する。

児童生徒
理解

○児童生徒と積極的に関
わり、一人一人のよさ
を見つけることができ
る。

○受容的・共感的な態度
で児童生徒に接し、一
人一人の状況を理解す
る。

○学年や学校の生徒指導
上の課題を踏まえ、一
人一人の悩みや不安等
を理解する。

○児童生徒を取り巻く環
境の変化等を踏まえ、
学校全体の児童生徒の
状況や課題を多面的に
把握する。

個への
指導・支援

○児童生徒の実態や発達
の多様性を認めるとと
もに、生徒指導の意義
を理解している。

○児童生徒の個別の課題
を理解し、問題行動や
学習・生活上の困難の
早期発見・即時対応を
行う。

○児童生徒が抱える課題
や困難を分析し、学年
組織を生かして自己指
導能力を高める取組を
行う。

○部会等を機能させ、担
当者間の調整を図りな
がら、組織的な指導・
支援を推進する。

全体への
指導・支援

○集団がもつ機能及び授
業中の生徒指導の意義
を理解している。

○学習指導における生徒
指導を通して、互いに
認め合える学級づくり
を行う。

○学級・学年集団の特質
を生かし、よりよい人
間関係を形成しようと
する態度を育む取組を
行う。

○学校の課題や児童生徒
を取り巻く環境の変化
をとらえ、全校体制に
よる生徒指導を推進す
る。

組織的な
取組

○周囲と連携・協力して
物事に取り組む姿勢を
身に付けている。

○組織の一員としての自
覚をもち、連携・協力
しながら自分の役割を
果たす。

○関係する分掌の担当者
等と組織的な連携を図
り、具体的な支援や提
案を行う。

○工夫改善や精選の視点
をもって学校経営に参
画し、様々な組織等と
調整を図りながら解決
策を企画し提案する。

保護者や
地域等と
の連携・
協働

○

○

保護者や地域等と連携
した教育活動の意義を
理解している。
郷土の歴史や文化、生
活等について理解して
いる。

○保護者や地域等との連
携の重要性を認識し、
適宜、家庭との情報の
共有を図る。

○保護者や地域等との連
携を深め、必要に応じ
て関係機関と協働して
対応する。

○学校の課題を把握し、
保護者や地域、関係機
関等との協働体制を構
築する。

危機管理

○安全な教育環境の整備
について、基本的な知
識を身に付けている。

○危機管理マニュアル等
に基づき、事案発生時
の対応方法について理
解する。

○危機を予測して未然防
止を図るとともに、事
案発生時には連絡・調
整役として迅速に行動
する。

○校内の危機管理体制を
点検し、事故等の未然
防止に向けて周囲に具
体的な指示や助言を与
える。

※上位のステージでは、下位のステージにおける指標の内容も求められます。

学
校
経
営

ライフステージごとの教員育成指標

学
習
指
導
・
教
科
経
営
等

授業改善
・
評価

生
徒
指
導
・
学
級
経
営
等

○カウンセリングマインドをもって児童生徒を理解し、信頼関係を築く。

○児童生徒の学びの実態を踏まえ、「主体的･対話的で深い学び」の実現に向けた授業改善を推進する。

○特別な配慮を必要とする児童生徒に留意

して指導を行う。

○報告・連絡・相談を密にし、他の教職員や保護者、医療・福祉等の関係

機関と情報の共有を図る。

○ＯＪＴを推進し、周囲の教職員の資質向上

に向けて指導・支援を行う。

○地域の歴史や産業等を理解し、地域への愛着等を育む指導に生かす。

キャリア段階Ⅰ キャリア段階Ⅱ キャリア段階Ⅲ

資質向上・充実期 資質発展・円熟期
教職課程修了時

ステージ

項 目 基礎形成期

教育的愛情・情熱 使命感・責任感 規範意識・人権感覚 コミュニケーション能力 学び続ける姿勢

群馬県の教員としての基礎的素養

○特別な配慮を必要とする児童生徒に

組織的かつ計画的な指導を行う。

○教科等横断的視点を踏まえて、指導計画の立案、評価・改善を図る。
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高 崎 商 科 大 学 履 修 規 程

 （目的） 

第１条 この規程は、高崎商科大学学則（以下「学則」という。）第２９条から第３１条

までの規定に基づき及び同学則を実施するため、高崎商科大学（以下「本学」とい

う。）の授業科目、履修方法、成績の評価、進級の要件等に関して必要な事項を定める。 

 （授業科目） 

第２条 本学の授業科目の区分、授業科目名、履修年次及び単位は、学則第２６条に定め

る別表１及び別表２のとおりとする。ただし、授業科目によっては、年度により不開講

となるものがある。 

２ 学則第２６条に規定する授業科目は、必修科目、選択必修科目及び選択科目に分かれ、

それぞれの意義は、次の各号に定めるところによる。なお、これらの科目の他に、大学

が必要と認めた場合、特別に授業を行うことがある。 

(1) 必修科目 …………… 必ず履修しなければならない科目 

(2) 選択必修科目 ……… 指定された科目群の中からいずれかの科目を選択し、必ず

履修しなければならない科目 

(3) 選択科目 …………… 指定された科目群の中から自由に選択できる科目 

３ 授業科目は、開設の期間により通年科目、前期半期科目及び後期半期科目に分かれ、

それぞれの意義は次の各号に定めるところによる。ただし、授業科目によっては、必要

に応じ短期に集中して授業を行うことがある。 

(1) 通年科目 …………… その年度を通じて授業を行い単位を認定する科目 

(2) 前期半期科目 ……… ４月～９月までの期間授業を行い単位を認定する科目 

(3) 後期半期科目 ……… １０月～３月までの期間授業を行い単位を認定する科目 

 （履修登録） 

第３条 授業科目を履修し、その単位を修得するためには、毎学期始めの定められた期間

に履修登録を行わなければならない。ただし、病気やその他やむを得ない事由により期

間内に提出ができなかった場合は、この限りではない。 

２ 卒業要件の対象となる科目の履修単位等については、次の各号のとおりとする。 

(1) 各年度毎に履修可能な単位数は４０単位を上限とし、各学期の履修可能な単位数

は２０単位を上限とする。

(2) 第１号に定めた履修可能な単位数の上限について、３年次編入学生の場合は適用

しない。 

(3) 第１号に定めた履修可能な単位数の上限について、ＧＰＡが累積で２．６以上の

学生については、申し出により各学期２単位の追加履修登録を認めることができる。 

(4) 長期キャリアプログラム、短期キャリアプログラム及びインターンシップについ

ては、第１号に定めた各学期の履修可能な単位数の上限から除くこととし、本学が定

める期間にて履修登録を行う。 

３ 履修登録を完了した後の授業科目の追加、変更、取消しは原則としてできない。 

４ 次の各号の授業科目の履修登録はできない。 

(1) 時間割上授業時間が重なっている科目

(2) 既に単位を修得した科目

(3) 上級年次に配当されている科目

 （履修者数の調整） 

第４条 授業を行う上で適正規模を維持するために必要と認められる場合、履修者数に制

【資料⑤】
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限を加えることができる。 

 （研究科目区分の履修） 

第５条 専門教育科目の第３年次、第４年次の研究科目区分の履修は、同一教員によるこ

とを原則とし、大学の特別の事情による場合以外は教員を途中で変更することはできな

い。 

 （公認欠席） 

第６条 公認欠席（以下「公欠」という。）とは、学則第１１条に定める休業日以外の日

において、次の各号の一に該当するものをいい、学生の不利益とならないよう取り扱う

ものとする。 

(1) 配偶者及び２親等以内の親族の死亡による忌引

（配偶者、父母（養父母を含む）、祖父母、兄弟、姉妹）

(2) 災害または交通機関の事故やスト等により、通学不能の場合

(3) 学校保健安全法施行規則第１９条に基づく伝染病に罹患した場合

(4) 学生が本学代表として、大学が特に認める行事に参加する場合

(5) その他、本学が特に必要と認めた場合

２ 公欠を認める日数（期間）は、次のとおりとする。 

(1) 前項第１号については次のとおりとする。

① 配偶者が死亡のときは７日以内

② 父母（養父母）が死亡のときは７日以内

③ 祖父母、兄弟、姉妹が死亡のときは３日以内

(2) 前項第２号については、証明書に記載されている時間または日数とする。

(3) 前項第３号については、学校保健安全法施行規則第２０条に定める日数または医

師の診断書による日数とする。

(4) 前項第４号及び第５号については、本学が必要と認めた時間または日数とする。

３ 前項の定めに関わらず、遠隔地の場合や特別に事由のある場合は、必要に応じて公欠

を認める日数（期間）を延長することができる。 

４ 公欠の取扱いを受けようとする者は、所定の公欠願に次の書類を添付し、本条第２項

第４号及び第５号の場合は事前に、それ以外の事由の場合は事後１週間以内に事務局に

提出し、学長の許可を受けなければならない。 

(1) 第２項第１号については、会葬礼状等

(2) 第２項第２号については、事故・遅延証明書等

(3) 第２項第３号については、医師の診断書

(4) 第２項第４号及び第５号については、学生団体が加盟している連盟の開催案内状

等 

５ 公欠は、欠席日数に算入する。 

 （休講） 

第７条 休講には学校行事等による場合、台風等の災害及び公共交通機関の運休による場

合、授業担当者の学会出席等による場合等がある。 

２ 前項による休講は、原則として補講を行う。 

 （交通機関のストライキ又は災害時の休講） 

第８条 災害または交通機関のストライキにより、公共交通機関が運休した場合は次のと

おりとする。 

(1) 午前７時を過ぎても運休の場合は、当日の全授業を休講

(2) 午前０時から午前７時までに運休が解除された場合は、午前中の授業は休講

午後（第３時限）より平常どおり授業

(3) 午前０時までに運休が解除された場合には、平常どおり授業
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(4) ストライキが予定だけで行われなかった場合には、たとえその中止の決定が午前

０時を過ぎていても平常どおり授業

２ 前項以外に大雨、大雪、暴風及び洪水等の警報が発令された場合は、学長の判断によ

り休講等の措置を講ずることができる。 

 （単位認定の時期） 

第９条 半期科目の単位の認定はその科目の開設学期ごとに行うことを原則とする。 

２ 通年科目の単位認定は、その科目の終了する学年末に行う。 

 （成績評価と単位認定） 

第１０条 成績評価の方法は、試験、論文、レポート、課題等により評価するものとし、

その方法は各授業科目担当者が定めるものとする。 

２ 成績評価は１００点満点で行い、下記の基準により判定し、合格の場合にのみ単位を

認定する。 

「Ａ」 ８０～１００点 

「Ｂ」 ７０～ ７９点 合 格 

「Ｃ」 ６０～ ６９点 

「Ｄ」 ６０点未満 不合格 

「Ｋ」 評価不能 不合格又は定期試験欠席 

３ 前項の「Ｋ」評価は、定期試験欠席、受験資格なし及び履修放棄と判定された場合な

どで、学生の成績表に「Ｋ」と表示する。 

４ 学則第３５条から第３９条に定める他の大学または短期大学で修得した単位を本学の

単位として認定した授業科目については、本条第２項に定める成績評価は行わず、単位

のみの認定とし、「認定」と表示する。 

５ 一度単位を修得した科目の成績は変更及び取り消すことはできない。 

（資格取得による単位認定） 

第１１条 本学入学前及び入学後に取得した別表１に該当する資格については、３６単位

を上限とし、次の方法により本学において修得した科目の単位として認定する。 

(1) 入学前に取得した単位認定該当資格については、入学者の資格特待生届出手続き

期間に単位認定申請書を提出するものとし、教授会の審議を経て学長が決定した後、

成績に反映させる。

(2) 在学生の資格取得による単位認定については、本人からの申請によるものとする。

本学が定める期間に単位認定申請書を提出するものとし、教授会の審議を経て学長が

決定し、当該年度の成績に反映させる。 

(3) 資格取得による単位認定については、高崎商科大学履修規程第１０条に定める成

績評価は行わず、単位のみの認定とし、成績表には「認定」と表現する。 

(4) 既に成績が確定し、単位を修得した科目に関して単位認定申請を行うことはでき

ない。また、単位認定申請を行い、承認された科目については、通常の定期試験を受

験しても成績は付与しない。 

（その他の単位認定） 

第１２条 本学入学後に学外で受けた学修については、３６単位を上限とし、本学におい

て修得した科目の単位として認定することができる。 

(1) 単位認定を希望する学生は、当該年度に受けた学修について単位認定申請書に学

修の概要が分かる案内文等及び学修期間や学修内容の詳細を記載した報告書に学修受

け入れ先の責任者による証明を付したものを提出するものとする。教務委員会にて学

修内容、実施期間、その他の活動等を審査し、教授会の議を経て学長が決定する。提

出書類は全て日本語もしくは英語とする。 
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(2) ４５時間の学修をもって１単位とする。

(3) 申請書の提出は学外学修終了日から１か月以内とする。

(4) １月から３月までに学外学修を行った場合の単位認定は翌年度の前期とする。

(5) 本条項に規定する単位認定については、高崎商科大学履修規程第１０条に定める

成績評価は行わず、単位のみの認定とし、成績表には「認定」と表現する。 

(6) 既に成績が確定した科目、または単位を既に修得した科目に関して単位認定申請

を行うことはできない。また、単位認定申請を行い、承認された科目については、通

常の定期試験を受験しても成績は付与しない。

２ 学外学修として単位認定申請を行うことができる学修内容は次のとおりとする。 

(1) インターンシップ（国内外）

 （ＧＰＡ制度） 

第１３条 学業成績をはかる基準として、ＧＰＡ（グレード・ポイント・アベレージ）制

度を用いる。 

２ ＧＰＡは下記の通り、各履修登録科目のそれぞれの成績評価を｢４｣、｢３｣、｢２｣、｢

１｣、｢０｣と換算し、それに各授業科目単位数を乗じ、その総和を登録科目総単位数で

除した成績係数のことである。ただし、本規程第１０条第４項の「認定」は、この集計

に加えない。 

成績評価（１００点満点）    科目ＧＰ（グレード・ポイント） 

９０～１００点 ４ 

８０～ ８９点 ３ 

７０～ ７９点 ２ 

６０～ ６９点 １ 

６０点未満及び評価不能 ０ 

ＧＰＡ(ｸﾞﾚｰﾄﾞ･ﾎﾟｲﾝﾄ･ｱﾍﾞﾚｰｼﾞ)＝ 

(A 科目 GP×科目単位数)+(B 科目 GP×科目単位数)+(C 科目 GP×科目単位数)+(D 科目 GP×科目単位数)+･････ 

登録科目総単位数 

（進級の要件） 

第１４条 第３年次に進級するには、２０１２年度（平成２４年度）以前の１年次入学者

は、教養演習Ⅰを含め、総単位数５０単位以上を修得していなければならない。 

２０１７年度（平成２９年度）以降の１年次入学生は日本語リテラシーⅠ、日本語リ

テラシーⅡを修得していなければならない。

２ 第４年次に進級するには、２０１２年度（平成２４年度）以前の１年次入学者は、教

養演習Ⅱ、専門演習Ⅰを含め、総単位数８０単位以上を修得していなければならない。 

２０１３年度（平成２５年度）以降の１年次入学者は、専門演習Ⅰを修得していなけ

ればならない。 

２０１７年度（平成２９年度）以降の１年次入学生は専門教育科目の研究科目区分に

おける３年次配当科目の必修科目全てを修得していなければならない。 

３ 第３年次及び第４年次に進級するには、それぞれ直近の第２学年及び第３学年のＧＰ

Ａが１．０以上でなければならない。ただし、学部長もしくは学生生活・学習支援セン

ター員による面談において、学習意欲等が確認され、次年度の学修計画が示された場合

はこの限りではない。 

 （履修の無効） 

第１５条 休学または退学した者の、その年度に履修した授業科目は無効とする。ただし、

休学または退学が許可される以前に修得した単位は有効とする。また、後期開始以前に

復学した場合、修得された後期半期科目の単位も有効とする。 
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 （補則） 

第１６条 この規程に定めるもののほか必要な事項は、別に定める。 

 

 （規程の改廃） 

第１７条 この規程の改廃は、教授会の議を経て学長の承認を必要とする。 

 

 

     附 則 

 １ この規程は、平成１３年４月１日から施行する。 

 ２ この規程は、平成１７年４月１日から施行する。ただし、第１４条第２項の教養演

習Ⅱの部分は、平成１７年度以降の入学生について適用する。 

         平成１８年４月１日一部改訂実施する。 

平成１９年４月１日一部改訂実施する。 

平成２３年４月１日一部改訂実施する。 

平成２５年４月１日一部改訂実施する。 

 平成２６年４月１日一部改訂実施する。 

平成２６年８月１日一部改訂実施する。 

 平成２７年４月１日一部改訂実施する。 

 

     附 則 

 １ この規程は、平成２９年４月１日から施行する。ただし、第３条第１項及び第２項

の部分は、平成２９年度以降の入学生について適用し、平成２８年度以前の入学生に

ついては、なお従前の例による。 

         平成３０年４月１日一部改訂実施する。 

平成３０年９月１日一部改訂実施する。 

平成３１年４月１日一部改訂実施する。 

 

     附 則 

 １ この規程は、令和２年４月１日から施行し、令和２年度入学生から適用する。なお、

令和元年度以前の入学生については、改正した別表の規定にかかわらず、従前の別表

を適用する。 

 

附 則 

 １ この規程は、令和４年４月１日より施行する。 

ただし、別表１は、令和４年度以降の入学生について適用し、令和３年度以前の入学

生については、従前の例による。 

 



 
別表１ 
 

単位認定資格の該当科目及び単位認定数 
 
 
商学部 経営学科 
 

単位認定資格 該当科目 認定単位数 

実用英語技能検定１級、又は、

実用英語技能検定準１級 

 
英語Ⅰ、英語Ⅱ、英語Ⅲ、Oral English 
 

必修 

２単位 

選択 

６単位 

日本商工会議所主催簿記検定

１級 

会計学概論、商業簿記Ⅰ、商業簿記演習Ⅰ 
必修 

２単位 

選択 

３単位 

全国経理教育協会主催簿記能

力検定上級 

税理士試験科目（簿記論） 

税理士試験科目（財務諸表論） 

経済産業省情報処理技術者 
（基本情報技術者） 

情報リテラシーⅠ、情報リテラシーⅡ、 
情報処理Ⅰ、情報処理Ⅱ 

必修 
４単位 

選択 
４単位 

※高等学校教諭一種免許状（商業）の教職課程履修者については、上記のうち「英語Ⅰ」「会計学概

論」「情報リテラシーⅠ」の単位認定を受けることはできない。 

※高等学校教諭一種（情報）の教職課程履修者については、上記のうち「英語Ⅰ」「情報リテラシー

Ⅰ」「情報処理Ⅰ・Ⅱ」の単位認定を受けることはできない。 



商学部 会計学科 

単位認定資格 該当科目 認定単位数 

実用英語技能検定１級、又は、

実用英語技能検定準１級 
英語Ⅰ、英語Ⅱ、英語Ⅲ、Oral English 

必修 
２単位 

選択 
６単位 

日本商工会議所主催簿記検定

１級、又は、全国経理教育協会

主催簿記能力検定上級 
（以下「日商１級又は全経上

級」という） 

会計学概論、 
商業簿記Ⅰ、商業簿記演習Ⅰ、 
商業簿記Ⅱ、商業簿記演習Ⅱ、 
商業簿記Ⅲ、商業簿記演習Ⅲ、 
工業簿記Ⅰ、工業簿記演習Ⅰ、 
工業簿記Ⅱ、工業簿記演習Ⅱ、 
簿記論Ⅰ、財務諸表論Ⅰ、財務諸表論Ⅱ、 
管理会計Ⅰ 

必修 
１４単位 

選択 

１１単位 

税理士試験科目（簿記論） 
日商１級又は全経上級の該当科目に以下の科

目を加える 
簿記論Ⅱ 

必修 

１４単位 

選択 

１３単位 

税理士試験科目（財務諸表論） 
日商１級又は全経上級の該当科目に以下の科

目を加える 
財務分析論、簿記論Ⅱ 

必修 

１４単位 

選択 

１５単位 

公認会計士試験（短答式） 

日商１級又は全経上級の該当科目に以下の科

目を加える 

予算管理論、財務分析論、企業法、監査論、

簿記論Ⅱ、財務会計Ⅰ、財務会計Ⅱ 

必修 
１４単位 

選択 
２５単位 

公認会計士試験（論文式） 
租税法免除 

日商１級又は全経上級の該当科目に以下の科

目を加える 
予算管理論、財務分析論、企業法、監査論、

租税法、簿記論Ⅱ、管理会計Ⅱ、 
財務会計Ⅰ、財務会計Ⅱ 

必修 
１４単位 

選択 
２９単位 

公認会計士試験（論文式） 
経営学免除 

日商１級又は全経上級の該当科目に以下の科

目を加える 
予算管理論、財務分析論、経営学、企業法、

監査論、簿記論Ⅱ、管理会計Ⅱ、 
財務会計Ⅰ、財務会計Ⅱ 

必修 

１４単位 

選択 

２９単位 

公認会計士試験（論文式） 

日商１級又は全経上級の該当科目に以下の科

目を加える 
予算管理論、財務分析論、経営学、企業法、

租税法、監査論、簿記論Ⅱ、管理会計Ⅱ、 
財務会計Ⅰ、財務会計Ⅱ 

必修 

１４単位 

選択 

３１単位 

経済産業省情報処理技術者 
（基本情報技術者） 

情報リテラシーⅠ、情報リテラシーⅡ、 
情報処理Ⅰ、情報処理Ⅱ 

必修 
４単位 

選択 
４単位 

※単位認定は３６単位を上限とする。

※教職課程履修者については、上記のうち「英語Ⅰ」「会計学概論」「商業簿記Ⅰ・Ⅱ」

「商業簿記演習Ⅰ・Ⅱ」「工業簿記Ⅰ」「工業簿記演習Ⅰ」「財務分析論」「情報リテラシーⅠ」の単位

認定を受けることはできない。 
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【シラバスの項目】

Ⅰ-①. 科目の基本情報 

1-1 講義科目名称

1-2 授業科目区分

1-3 授業コード

1-4 開講期間

1-5 配当年次

1-6 単位数

1-7 科目必選区分

1-8 担当教員

1-9 授業科目ナンバリング

1-10 添付ファイル

Ⅰ-②.調査項目 

Ⅱ. 受講によって得られる知識・能力等 

2-1  授業のねらい（概要）

2-2  授業を通して身につけることができる能力（DP）

Ⅲ. 授業計画 

3-1  授業内容

3-2  予習・復習（時間）

Ⅳ. 到達目標 

Ⅴ．課題や小テスト等のフィードバックの方法 

Ⅵ. 履修上の注意 

Ⅶ. 成績評価の方法・基準 

Ⅷ. 教科書・参考書・教材・備考 

Ⅸ. 教員との連絡方法 
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【各項目の記載内容・記載方法等】 

Ⅰ-①. 科目の基本情報 

1-1 講義科目名称 

授業科目一覧表に記載された授業科目名が表示されます。 

 

1-2 授業科目の区分 

 

＜※新カリキュラム（2022年度～）＞ 

（大学）【基礎教育科目】 

主体性・探求心／思考力／表現力／人間力／社会力／人間の理解 

社会の理解／ICT活用力／グルーバルな視野 

【専門教育科目】 

導入科目／学部共通基幹科目／基幹科目／展開科目／応用科目／ 

実践科目／研究科目／教科及び教科の指導法に関する科目／ 

大学が独自に設定する科目／教職に関する科目等 

 

   ＜※新カリキュラム（2024年度～）＞ 

（短大）【基礎科目】 

オートノミー／ホスピタリティ・コミュニティ／リベラルアーツ 

ビジネス（会計、情報、外国語、キャリア） 

【専門科目】 

共通専門科目 

コア科目群（経営フィールド、情報デザインフィールド、グルーバルコミ 

ュニケーションフィールド） 

キャリアサプリメント（医療、ホテル、ブライダル） 

プロジェクトトライ／卒業研究 

 

1-3 授業コード 

システム上の授業コードが表示されます。 

A〇〇〇〇…会計学科  B〇〇〇〇…経営学科   

J〇〇〇〇…現代ビジネス学科、経営学科（短大） 

 

1-4 開講期間 

通年、半期、四半期、集中等開講期間が表示されます。 

 

1-5 配当年次 

授業科目一覧表に記載された配当年次が表示されます。 

 

1-6 単位数 

該当単位数が表示されます。 

講義科目…15時間の授業をもって 1単位 

演習科目…30時間の授業をもって 1単位 

実験・実習、実技科目…45時間の授業をもって 1単位 
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1-7 科目必選区分

必修、選択、選択必修が表示されます。 

1-8 担当教員

複数教員担当又はオムニバスの場合は全ての教員名が表示されます。 

1-9 授業科目ナンバリング

各科目区分が表示されます。 

1） C商学部／B経営学科／A会計学科／G現代ビジネス学科／J経営学科（短）

2）L基礎科目／S専門科目／T教職科目

3）HC人間と文化／LS暮らし／SS社会／NE自然と環境／LG語学・言語学／

AS 芸術学/HSスポーツと健康／CDキャリア／SM演習／CM商学／LO流通／

MKマーケティング／IF情報／BA経営／EC経済／AC会計／FN金融／

TR観光／HPホスピタリティ／CS地域／TS国際／MA医療／LW法律／

ED教育／BS社会人基礎／NL講座／CP資格講座

4）基礎・入門科目／中級科目／上級科目／専門ゼミ・卒業論文等

1-10 添付ファイル

ルーブリック表の添付等にご活用ください

Ⅰ-②. 調査項目 

※以下について、該当するものに☑をお願い致します

【①：DPに関連するジェネリックスキル】 

別紙：「スキル別科目担当表」を参照していただき、各科目の該当するジェネ 

リックスキル（主は◎、副は○で記載があります）に☑をお願い致します。

【②：アクティブラーニング】 

以下の項目について、各科目で取り入れている項目があれば、☑をお願い致し 

ます（複数☑可）。 

・PBL

・フィールドワーク

・グループワーク

・グループディスカッション／ディベート

・プレゼンテーション

・反転授業

Ⅱ. 受講によって得られる知識・能力等 

2-1  授業のねらい（概要）

授業の全体を把握できるよう、授業の概要を記載します。 

履修生に何を修得させることを目標にしているのかを具体的に記載してくだ 

さい。 

2-2  授業を通して身に付けることができる能力（DP）

本学の DP（ディプロマポリシー）のどの能力を身に付けることができるのか以

下の文言より記載ください。DP と整合性を持っていることを明示することで、
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学生に学修の意義をわかりやすく説明し、理解させることが目的です。 

※カリキュラムマップに明記されている DPを記載してください。 

 

【本学の DP】 

（大学：商学部）※2022年度～新カリキュラム用 DP 

 

      1）ビジネスにおける倫理観を持ち、社会や組織で協働できる能力 

      2）デジタルリテラシーを身に付け、課題発見・解決に臨む姿勢 

      3）多様性を尊重したコミュニケーションを行い、グローバルな視点で 

考える能力 

      4）専門的分野の学びを、社会で応用できる能力 

      5）大学での学びを地域に還元し、価値を創造する姿勢 

 

      《経営学科》 

      1）経営学の専門的知識を持ち、組織の在り方や今後の変化を見通せる能力 

      2）経営資源（ヒト、モノ、カネ、情報）を多面的に理解し、活用できる能力 

      

      《会計学科》 

1） 会計学の専門的知識を持ち、職業会計人として社会的責任を全うでき 

る能力 

       （職業会計人…公認会計士、税理士、会計に関する教員・公務員、会計に関する企業人） 

      2）財務分析を行い、経営改善に関する助言を行える能力 

 

（短大：現代ビジネス学科、経営学科）※2024年度～新カリキュラム用 DP 

   

1）主体性をもって責任ある行動ができる 

      2）多様性を理解し、ホスピタリティ精神を身につけている 

      3）答えのない問いに対して、多角的な視点を持って立ち向かう姿勢を身 

につけている 

      4）互いを尊重し、協働する力を身につけている 

      5）現代のビジネスに必要な知識・スキルを身につけている 

 

Ⅲ. 授業計画 

 【※2024 年度より、100 分授業に移行しています。移行に伴い、「授業回数」や「予

復習時間」等の変更がありますので、以下内容をご確認ください】 

 

3-1 授業内容 

授業の進度に即した各週（回）の具体的な学修内容を記載します。 

「授業のねらい」で設定した目標をどのような手段で達成するのかが 

わかるように記載をしてください。 

原則、半期の場合は 14回、四半期の場合は 7回（※週 2回開講科目は 14回） 

通年及び連コマ科目の場合は 28 回の講義回数となり、定期試験は含めません。 

フィールドワーク（学外活動）や外部講師を予定している場合は、その旨を必ず 

記載してください。フィールドワークの場合は、場所と交通費等の出費を概算で 

記載してください。外部講師の招聘については、別に定めるガイドラインに従っ 



6 

てください。 

3-2  予習・復習（時間）

学生の主体的な学修について、予習・復習（時間）を具体的に記載してください。 

●半期 2 単位 →14 回授業で計 3,600 分の予復習が必要

（参考：第 1回予習 90分、第 1回復習及び以降の予復習各 130分で計 3,600分）

●半期 1 単位 →14 回授業で計 900 分の予復習が必要

（参考：第 1 回以降の予復習各 30 分、第 14 回復習のみ 90 分で計 900 分）

●四半期 1 単位→ 7 回授業で計 1,800 分の予復習が必要

（参考：第 1回予習 110分、第 1回復習及び以降予復習各 130分で計 1,800 分）

※100 分×14 回の授業学修時間について見直し、2023 年度までの授業学修時間

（計 30 時間）と同じであることより予復習時間を修正（微減）しました

予習・複数の時間配分及び各回の時間は調整可能（トータル時間で充足） 

例：予習：テキスト〇p～〇pまで読み、〇〇を理解しておく（130分） 

復習：配付資料を完成させ〇〇について説明できるようにする（130 分） 

Ⅳ. 到達目標 

学修目的を達成できた結果、どのような知識・能力などを修得できるのか、概念 

的言葉ではなく、観察可能な具体的内容を記載してください。 

学生が「こんなことができる」「これを身に付けることができる」をイメージで 

きるよう、原則学生を主体とする文で記載をしてください。 

例：×「〇〇について知識を高め、概説することを目的とする」（教員が主語） 

〇「〇〇について知り、説明することができる」（学生が主語） 

また、各到達目標について、①②③、、、や 1）2）3）、、、のような区切りをつけて 

記載してください。 

例：① ○○を使った課題解決を試みることができる。 

② ○○を意識したプログラムを作ることができる。

③ ○○と普遍性を意識することができる。

Ⅴ．課題や小テスト等のフィードバックの方法 

提出された課題レポートや授業内で実施した小テストなどのフィードバックを

お願いします。なお、フィードバックの方法を記載してください。 

例：提出された課題レポートは、修正などを記入の上返却します。 

例：小テスト等の全体的な注意点などを授業内で解説します。 

Ⅵ. 履修上の注意 

学生のニーズと授業内容のミスマッチを防ぐため、履修にあたって必要となる条 

件や前提となる知識・能力などを記載してください。条件がある場合は、「〇〇 

（科目）を履修済みもしくは、それと同等の知識を有することが条件」「〇〇（科
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目）を履修済みもしくは、〇〇検定 2級と同等の知識を有することが条件」など 

のように記載をしてください。 

 

Ⅶ. 成績評価の方法・基準 

到達目標に対する達成度を、どのように測るかを記載します。成績評価基準、評 

価方法、試験の実施方法など、具体的な数値基準を記載してください。 

以下の要素を考慮の上、記載をお願いします。 

1）成績評価は％で表記してください。 

「総合的に評価」ではなく、「定期試験 60％、授業内で行う小テスト 20％、

レポート課題 20％」といった形で具体的に明記をお願いします。また、定

期試験を実施される場合は、評価比率が概ね 50％以上となるように設定をお願

いします。定期試験の評価比率を 40％とした場合、定期試験を欠席しても 60

点が取れると誤解する学生が出ることを防ぐためです。 

    2）学生が授業に出席するのは当然なので、「出席」は成績評価に含めないこと 

をご留意ください。 

    3）平常点や受講態度等は「学修意欲」と統一してください。 

 

●成績評価は特待等の選考でも使われており、科目毎の評価が極端に偏ることの

ないよう、以下の基準を参考として提示します。併せて、教務マニュアルをご

参照ください。 

【大学】 

・講義科目に関して「AS評価割合は 20％を上限」を目安にする。 

【短大】 

・学生全員が履修する科目となる「必修科目」について「AS 評価の割合は 20％

上限」を目安とする。 

 

上記の内容は義務ではなく、可能な限りその数値に近づけるなどの努力をしてい

ただければ幸いです。なお、成績評価を入力する際に、履修者のうち、「Ａ」（AS

含む）又は「Ｄ」評価の人数が 50％以上の場合は、そのような比率になった理由

を所定の用紙に記載してご提出ください。（演習科目・実技科目及び教職関連科

目は除く） 

 

Ⅷ. 教科書・参考書・教材・備考 

1）教科書 

授業で使用する教科書がある場合「書名」「著者名」「出版社」「版」「価格（税 

別）」を記載してください。 

例：書名：大学生のための日本語表現トレーニング 著者名：橋本〇〇 

出版社：三省堂 価格：1900円（税別） 

2）参考書・教材 

【参考書】講義時間外学修を前提とし、副読本、参考書等、記載してください。 

【教材】教科書以外に使用する場合、「内容」「概算金額」を記載してください。 

あわせて初回授業において、その旨を改めて学生に周知・案内いただくようお 

願いいたします。 

   3）備考 
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実務家教員や科目形態（講義/演習/実習）を記載してありますのでご確認く 

ださい。 

Ⅸ. 教員との連絡方法 

授業外での教員との連絡方法を下記より記載してください。 

①Melly ②メール ③オフィスアワー ④その他

シラバスは大学ＨＰにて公開されますので、具体的なメールアドレス等は記載

せず、授業内で学生に周知をしてください。

※「オフィスアワー」については、教務マニュアルをご参照ください。 
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【授業科目ナンバリング】 

「授業科目ナンバリング」とは、学生が科目を履修する際にどの科目がどの分野に属

しており、どのくらいのレベルであるかを明らかにし、体系立てた学修を促すものです。

このナンバリングにより、入門レベルから高い専門性を持つレベルまでを段階的かつ計

画的に履修することが可能となるばかりではなく、誤った科目履修を未然に防止する働

きもあります。 

ナンバリングは次のとおり、４つのコードで構成されています

（識別１）＋（識別２）＋（識別３）＋（数字３桁） 

識別１はその科目がどの学部・学科の科目であるかを表しています。識別２はその科

目が基礎科目であるか、専門科目であるか、教職科目であるかを表しています。識別３

はその科目が属する分野を表しています。最後の数字３桁はその分野ごとに通しで振ら

れている科目の番号ですが、最初の数字（百の位）はその科目のレベルを表しています。

ナンバリング構成は下図のとおりです。
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【カリキュラムマップ】 

「カリキュラムマップ」は、授業科目と教育目標の関係を示した表です。本学のディ

プロマポリシー（卒業認定・学位授与に関する基本的な方針）に基づき、各科目が、卒

業までに身に付けるべき知識・技能のうち、どの項目と関連するかを学生にわかりやす

く示す表となります。 

【スキル別科目担当表】 

「スキル別科目担当表」は、カリキュラムマップに示された知識・技能以外のジェネ

リックスキル（思考力・判断力・表現力・主体性等）をどの科目で養成していくかを示

した表です。卒業までに身に付けるべきジェネリックスキルは 1つの科目を修得するこ

とで身に付けられるものではありません。２年間（短大）及び４年間（大学）を通して

複数の科目を受講することで学生が身に付けていきます。

ディプロマポリシーに沿って項目分けがされていますので、◎は主として、○は副と

して、授業方法などを工夫して学生が修得できるようにお願いします。 

例：「ICT活用力」…ICTを活用して調べる、収集したデータの分析など 

「表現力」・・・発表、プレゼン、インタビュー、レポート課題、デザインソフトを使用

しての表現など 

「協働力」・・・グループワーク、フィールドワークなど 

【学修達成度自己評価アンケート】 

 「学修達成度自己評価アンケート」は、ディプロマポリシー（卒業認定・学位授与に

関する基本的な方針）に基づいた能力を細分化し、学生の成長度を測る自己評価ルーブ

リックアンケートです。入学時と卒業時に実施し、2年間（短大）、4年間（大学）で各

能力をどのくらい身に付けることができたかを可視化し、学生自身が成長を実感するこ

とを目的としています。又、IR推進委員会にてルーブリックの集計、分析を行い、スキ

ル別科目担当表に照らし合わせて、授業改善を行う参考とします。

【ルーブリックについて】 

 2022 年度のシラバスより、専任教員については、ルーブリックの採用をお願いして

おります（日本語リテラシー、英語担当教員は除く）。再度ルーブリック内容の検証を

行った上で、進めていただくようお願い致します。 
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教務関連部署について 

■教務課

授業に関連する各種対応の窓口となります。

対応業務 場所 連絡先 

・履修に関すること

・休講及び補講に関すること

・試験及び成績に関すること

1号館 1F 

事務局内 

（外線） 

027-347-3399

（内線） 

1108～1110 

（メールアドレス）

kyoumu@uv.tuc.ac.jp

■メディアセンター

授業運営等において、様々な機会で ICTを利活用されているかと思います。

授業で ICT 利活用される際の個別相談や、技術面支援等を希望される場合には、以下まで

ご連絡ください。 

対応業務 場所 連絡先 

・ICT利活用におけるヘルプデ

スク

・情報セキュリティ、学内ネッ

トワークに関すること

1号館 2F 

メディアセンター

（外線） 

027-347-3399

（内線） 

1211 

（メールアドレス）

media-ce@uv.tuc.ac.jp
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学内ネットワーク等について 

●学内 Wifi 情報

一部の教室（OA教室等）を除き、Wifi が整備されております。各種情報については以下

をご参照ください。 

場所 SSID 共通 Key（PW） 

[1号館] [2号館] 

[3号館] [4号館] 

各教室 

(教室番号) - tuc tucnet50 

[その他施設] Official - TUC tucnet50 

[4号館 1F 学食含むｱﾄﾘｳﾑ内] SKY-TUC skynet30 

●各教室の PC ログイン情報

各教室に備え付けてある PC利用の際は、以下のユーザーID・PWをご使用下さい。

【I D】mc-1 

【P W】mc-1 

上記「mc」は「media center」の略です。 
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教務に関するシステムについて                 

1） A-Portal（Active Portal） 

【URL】https://tuc.ap-cloud.com/prtl 

 

教職員・学生が共通で使用するポータルサイトです。様々な情報配信も行っていますの

で、定期的にログインをお願いします。主な機能は以下をご参照ください。 

 

【A-Portal の主な機能】 

メニュー 機能等 

メッセージ 
各種お知らせやメッセージが配信されます。 

掲示板 

受講者名簿ダウンロード 
担当科目の「履修者データ」（CSV、PDF）のダウンロ

ードが可能です。 

成績報告書登録 担当科目の「成績情報」の入力を行います。 

シラバス登録・閲覧 
担当科目の「シラバス情報」の入力を行います。 

また、開講科目のシラバス情報閲覧も可能です。 

出席簿 
担当科目の「出席データ」（CSV、PDF）や「顔写真付

名簿」（PDF）のダウンロードが可能です。 

出席登録 

担当科目における履修者の「出欠情報」の入力を行

います。 

また、授業毎に発行される「パスコード」の参照も本

機能から可能です。 

※詳細は、本マニュアル「1.講義」-「（6）出欠席の

登録」の内容をご参照ください。 

学生検索 担当学生の各種情報閲覧が可能です。 

アンケート 
※各種調査が配信されますので、所定の期間内に必

ずご回答ください。 

Melly 

科目毎に設定されるコミュニケーションツールで

す。授業内外での連絡や課題管理に活用できます。 

※詳細は、次頁の内容をご参照ください。 

ログイン画面 TOP ページ（サンプル） 

https://tuc.ap-cloud.com/prtl
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2） Melly  

授業科目毎に設定（自動生成）されるコミュニケーションツールです。授業内外での連

絡（全体連絡、個別連絡）や課題管理に活用できます。A-Portal ログイン後のメニュ

ー「Melly」を選択すると、担当授業のツールが使用できます。 

主な機能や使用方法は以下をご参照ください。 

また、Mellyのアプリをインストールしておくと、 

スマートフォンからの確認が容易です。→   QRコード 

                   （学校コード：tuc） 

 

【Mellyの主な機能】 

メニュー 機能等 

タイムライン 

履修者全体へのメッセージ配信が可能です。 

また、授業用資料データの添付等も可能です。 

※1データ当たりの容量制限は【30MBまで】です。 

個別連絡 

（学生画面では「質問する」

と表示されています） 

履修者への個別連絡が可能です。 

また、履修者からも連絡が入る場合がありますので、

適宜対応をお願い致します。 

課題 

履修者へ提示する課題の設定が可能です。 

公開日時や期日設定の他、提出物の一括ダウンロー

ドが可能です。 

 

 

【A-Portalからの利用方法】 
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タイムライン／個別連絡
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課題機能 
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Ⅰ.講義に関する事項                                              

１. 講義                               

 (1) 授業準備（授業開講の前年度 12月頃より） 

  ●シラバス（授業計画書）  

 シラバスにつきましては、授業開講の前年度に作成依頼を行います。所定の期間

内に必ず A-Portal より入力・登録をお願い致します。 

 作成における詳細・注意点につきましては、別紙「シラバス作成のガイドライン」

をご参照ください。 

 

●教科書手配（委託業者：紀伊國屋書店）  

 授業で使用する（学生の購入が必要な）教科書がある場合は、授業開講の前年度

に教科書販売委託業者である紀伊國屋書店の専用フォーム（YourKiTS）より、必

要事項の入力をお願いします。 

 入力につきましては、所定の期間内に必ず行ってください。入力情報をもとに手

配を行うため、入力が無い場合は学生の教科書購入ができかねますので、予めご

承知おきください。 

 教科書の「献本」が必要な場合も、上記専用フォームから入力をお願いします。

入力が無い場合は献本手配ができかねますので、予めご承知おきください。 

 

(2) 授業期間・日数・授業時間等 

本学ではセメスター制をとっており、各学期 14 週（100 分授業／※短大の四半

期科目については 7週）で設定しております。また、授業日数確保のため、祝日に

授業を行うことがありますので、ご承知おきください。詳細は各年度の「学年暦」

をご参照ください（※各曜日における授業設定日については、学年暦に記載の曜日

欄に授業回数の記載もございます）。 

なお、各授業の時間は以下の通りです。 

 

時 限 時 間 

1 時限 8：50 ～ 10：30 

2 時限 10：40 ～ 12：20 

3 時限 13：10 ～ 14：50 

4 時限 15：00 ～ 16：40 

5 時限 16：50 ～ 18：30 

6 時限 18：40 ～ 20：20 

 

  



8 

 

  (3) 履修者名簿 

履修登録期間（※各年度の「学年暦」参照）が終了し、システム調整完了後より

「A‐Portal」にて「出席簿」を利用することができます。履修者の確定は、履修

登録終了後、一週間を目安としています。なお、履修登録期間中も前日までに登録

されたデータが、A‐Portalの「受講者名簿ダウンロード」で確認、印刷できます

ので、そちらで人数等ご確認ください。 

    ※履修登録が完了した後、当該科目を履修した学生が 3 人以下であった場合は

不開講のご相談をさせていただくことがありますので、ご承知おきください。 

 

(4) 教室の変更 

     履修登録が終了し履修者が確定した後、履修者数に応じて教室を変更する場合

がありますのでご了承ください。なお、授業内容により、一時的に OA教室等の使

用を希望する場合には、教務課にご相談ください。 

※状況により共同利用にご協力ください。 

 

  (5) 教材の印刷方法 

     兼任教員の方で、学生に配布する教材の印刷を希望される場合は、使用する授業

日時の 1 週間前までに、印刷方法（例：A4 両面）を指定の上、教務課までデータ

を送付してください。なお、印刷につきましては、原則「白黒印刷」となります。 
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  (6) 出欠席の登録 

全授業科目に対し、授業後速やかに A-Portalへの出欠登録をお願いいたします。

退学・除籍等の防止をはじめ、奨学金の採用可否にも影響するほか、保護者につい

ても閲覧可能となっております。3回連続して欠席するなど、欠席が目立つ学生が

いた場合は、該当学生にご指導いただくとともに、事務局教務課までご一報くださ

い。 

  

●A-Portal「出欠登録方法」について 

 

1）「A-Portal」-「出欠登録」をクリックし、「開講日・該当科目」を検索。 

 
 

 
 

2）4 ケタの「パスコード」（※①）が授業毎に自動生成されますので、出席を取る際に履修生

へお伝えください。リアルタイムで出席状況が反映されます。なお、パスコードの有効期限（※

②）につきましては、授業毎に変更可能です。 

※授業終了後、「未調査」（※③）の学生については「欠席」への変更をお願いします。 

※パスコードを使用しない場合でも、必ず出欠登録をお願い致します。 

 

 

 

 

① ② 

 

 

 

 

③ 
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(7) 課題・レポートの提出 

学生に課題・レポートを提出させる場合には、「Melly（課題登録）」をご活用く

ださい。なお、提出物の仕様（作品等）により、事務局前に設置してあるレポート

提出箱を利用される場合は、所定用紙に記入し、教務課に申請してください。 

 

(8) 休講 

    休講される場合は､事前に「欠勤・休講届」を提出する必要があります。用紙に

記入の上、原則として 1週間前までにご提出ください。休講は、A‐Portalへの掲

載で学生に周知しますが、あわせて「Melly」での周知もお願いいたします。フィ

ールドワークやイベント等に振り替える場合でも「欠勤・休講届」の提出は必要で

す。学外活動を行う場合は、併せて「学外活動実施願」の提出もお願いいたします。 

※講義開始時間より 20分を経過しても講義が実施されない場合、休講扱いとして

補講を実施していただきます。 

   

(9) 補講 

    講義回数は完全確保（半期 14コマ、四半期科目は 7コマ ＊定期試験は講義回

数に含まれません）が原則です。休講された場合、補講日の調整をいたしますので、

必ず教務課までご相談ください。なお、以下、注意事項となります 

・補講に限り、どの科目においても遠隔授業をご選択いただくことも可能です。 

・「アウトキャンパススタディ」「セルフスタディ」は原則補講の設定は行えませ

ん 

・フィールドワーク等を補講として実施される場合、原則 1 日の活動で 2 回の授

業まで振り替えられます。 

・補講における出席登録につきましては、以下をご参照ください。 

●公欠について 

 

公欠は欠席回数に算入しますので、科目担当者は「欠席」で入力してください。 

公欠理由を証明する書類を事務局に提出することによって、公欠が認められた場合には、学

生の不利益とならないよう「学修の補填」（資料の配布、課題等）をお願いいたします。学生か

ら申請があった場合にのみ、該当の先生方へ教務課からメール致しますので、対応に関する詳

細はメールの内容をご参照ください。 

上記の「学修の補填」が確認された後、事務局にて A-Portal の「欠席」表示を「公欠」に変

更します。 

あくまでも公欠は欠席回数に算入しますが、高崎商科大学試験規程第 3 条 5 項、高崎商科大

学短期大学部試験規程第 4 条において、公欠のみで 5 回以上（四半期科目は 3 回以上）欠席し

た学生の受験資格については配慮をお願いいたします。 
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(10) ゲスト講師の招聘

専任教員は、シラバスに記載がある場合に限り、ゲスト講師招聘の申請を行うこ

とが出来ます。「ゲスト講師招聘ガイドライン」に従い、申請を行っていただきます。

なお、ゲスト講師との各種調整（連絡・確認、送迎及び案内）、当日の授業準備・対

応などについては、講師招聘された教員が行うようお願いいたします。 

※兼任教員については、原則としてゲスト講師の招聘を行うことはできません。

●補講実施に伴う「出欠登録方法」について

1）「A-Portal」-「出欠登録」をクリックし、「開講日」を検索。 

右下の【⊞ 補講情報より一覧にない授業の開講を追加する（※①）】を選択し、該当科目にチェ

ック＆登録（※②）を行うと、補講分のパスコードが表示されます。 

① 

② 

② 

補 講 日

補 講 日
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２． 試験及び成績 

(1) 定期試験の種類

試験の種類 内容 

①定期試験

学年暦に定められた学期末の試験期間に実施する試

験です。対面試験またはレポート試験を実施していた

だきます。 

②追試験

病気・災害等のやむを得ない事情により定期試験を受

験できず、「Ｋ」評価を受けた学生のうち、所定の手続

きを経た上で学長が受験を認めた者に対して実施す

る試験です。 

③再試験

卒業学期の学生を対象として、卒業要件単位数に達し

ない学生のうち学長が認めた者に対して実施する試

験です。 

再試験は、当該学期に「Ｄ」評価を受けた科目のみを

対象とし、3 科目を限度として行われます。｢Ｄ｣以外

の評価を受けた科目に対しては許可されません。 

教職関連の科目に関しては、卒業が決定した学生につ

いてのみ、2科目を限度として許可されます。 

④その他試験

平常試験や臨時試験があります。詳細については、学

生便覧をご参照ください。 

(2) 定期試験の受験資格を認めない学生の対応

下記の試験規程（※）により、定期試験の受験を認めない学生については「Ｈ」

（素点：300）評価としてください。 

 定期試験および課題提出に伴う受験不可者（全授業日数の原則 2/3以上の出席

を満たしていない学生）については、伝達ミス防止のため科目担当教員より、対象

学生に Melly で個別通知いただくようお願いしております。最終授業の翌日まで

には、全対象学生へ個別通知いただきますようお願いいたします。なお、ご担当科

目数が多く受験不可者が多数いる場合には、教務課までご相談ください。 
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(3) 試験実施要領 

① 半期科目及び四半期科目の定期試験は、当該学期末の学年暦に定められた試

験期間内に実施してください。 

② 試験実施に関して、A‐Portalにて調査（アンケート）を行いますので、必ず

所定の期間内にご回答ください。 

③ 試験時間は原則 60分とし、通常の授業と同一の曜日・時間帯・教室で実施し

ます。問題配布終了時点から試験時間（原則 60分）を確保してください。ま

た受験者試験会場退出は、退出許可時刻（試験開始 30分以降）までは認めな

いようにしてください（試験問題配布後は、持ち込み資料や教科書を忘れた学

生がとりに行くことのないようにお願いいたします）。 

④ 定期試験期間外の試験は、本学試験規程により平常試験として扱います。 

 

(4) 試験問題の準備 

   試験当日、電車やバスの遅延・道路渋滞等で担当教員が試験時間に間に合わない

場合も想定されますので、試験問題印刷依頼の有無に関わらず、試験問題は必ず 1

週間前までに教務課に提出ください。 

   その他、詳細については、定期試験に関する各種お知らせをご確認ください。 

 

  (5) 試験特別対応 

     「特別対応」は、身体的障がい等やむを得ない理由を有する学生に対して、当該

学生に不利益が生じない体制をもって、定期試験を公平な観点から実施し、単位付

与を行うことを目的として設けられた特別措置です。「特別対応」を学長が認めた

者に対しては、以下の対応を適用します。 

① 試験時間の延長…通常試験時間の 1.5倍とする。 

② 試験方法…問題用紙及び答案用紙を拡大印刷したものとする。または PC 打ち

込みにて解答を行う（ネット接続はしない）。 

③ 試験場所…別室受験とする（試験監督は原則として教務委員が担当する）。 

※大学試験規程 

第 3条 第 5項（定期試験） 

学生は履修登録した授業科目について定期試験の受験資格を有する。ただ

し、全授業日数の 2／3以上の出席を満たしていない場合には、原則として受験

資格が認められず受験できない場合がある。 

 

※短大試験規程 

第 4条（受験資格） 

履修登録した授業科目について定期試験の受験資格を有する。ただし、全授

業日数の 2／3以上の出席を満たしていない場合には、受験資格が認められない

ことがある。 
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(6) 試験監督及び当日の対応

定期試験においては、担当科目の試験監督をお願いします。受験者が 100名を超

えて希望がある場合には試験問題の配付補助、試験実施教室が 2 教室以上にわた

る場合には監督補助を教務委員等が担当します。

やむを得ず試験当日の監督が行えない場合には、教務課にご一報の上、事前に学

部長、学科長又は教務委員長に必ずご相談ください。 

なお、追試験・再試験・特別対応の試験監督は原則として教務委員が担当します。 

(7) 不正行為に関する対応

試験監督中、学生の不正行為を発見した場合は、直ちに「学生証」と「証拠品」

を取り上げた上で、全体の試験はそのまま継続させてください。不正行為を行った

学生はそのまま試験会場内で待機させ、試験終了後事務局に同行し、事務局長に状

況を説明した上で「不正行為者発見状況報告書」に記入をお願いいたします。その

後、当該学生と同席の上、学生部長が事情聴取を行います。 

不正行為は未然防止が第一です。不正行為が起こらない（不正行為を行わせない）

様、試験開始前に「受験上の注意事項」を確実に受験生に伝達するとともに、試験

開始後は会場の机間巡視をお願いします。 

(8) 成績入力

① 成績は A‐Portal の「成績報告書登録」より入力してください。

② 成績の入力期限は、試験実施日から 1週間以内となっております。卒業・就職

等にかかわることでもあり、また、各科目の成績入力が期日までに入力されな

いと、「教育職員免許状申請」などに支障をきたすことも考えられますので、

期限厳守をお願いします。

《定期試験当日について》 

① 試験当日は、試験前に必ず事務局にお越しください。出欠名簿・試験問題等を

お渡しします。

② （大学）事務局で座席表を作成、学生に A-portal（当日 0 時）から配信致しま

す。

（短大）不正防止の観点から間隔を開けて着席するよう学生に直接指示をお願

いいたします。

③ 試験監督は科目担当教員に実施いただきます。

試験開始前に、学生証を机上に呈示するよう（学生証を忘れた学生については

事務局で仮学生証の交付を願い出るよう）学生への指示をお願いいたします。

④ 履修者が 100 名を超える科目につきましてご希望がある場合には、事務局にて

試験問題等の配布補助に伺いますので事前にご相談ください。

⑤ 試験終了後、事務局に出欠のチェックをした出席簿を必ずご提出ください。な

お、コピーが必要な場合はお申し出ください。
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(9) 成績評価

① 成績の評価は、素点（シラバスに記載された成績評価方法により算出された点

数）を入力してください。システム上で素点を、以下の表に従い変換し、「Ａ」、

「Ｂ」、「Ｃ」、「Ｄ」、「Ｋ」の符号に成績処理し、学生に通知します。

※試験欠席、履修放棄・受験資格なしの場合の素点についても以下の表の通り、

ご入力ください（A-portal の成績入力時画面でもご確認いただけます）。 

② 成績評価を公平にする観点から、特に同一科目を複数教員が担当される場合は、

評価方法について協議の上、共通の認識に基づいて評価してください。 

③ 成績は、｢シラバス｣に記載された方法に従い、評価してください。

（シラバスに記載する際は、定期試験の評価比率は概ね 50％以上となるよう

に設定をお願いします。定期試験の評価比率を 40％とした場合、定期試験を欠

席しても 60点が取れると誤解する学生が出ることを防ぐためです）。 

④ 授業欠席日数等の関係で、履修放棄とみなされる学生や課題を提出しない等、

定期試験の受験資格のない学生の成績評価は「Ｈ」（素点：300）となります。 

⑤ 受験資格がある学生で、定期試験を欠席した場合の成績評価は「Ｋ」（素点：

200）となります。定期試験が論文（レポート）である場合も、提出しなかった

場合は「Ｋ」となります。学生から「追試験願」が提出されることが考えられ

ますので、定期試験を実施した科目については、欠席者に平常点のみで「Ａ」、

「Ｂ」、「Ｃ」、「Ｄ」の成績を出さないようにお願いします。「Ｋ」評価以外の学

生については、追試験は認められません。遠隔授業の場合であっても同様の対

応となります。 

⑥ 本学では、学業成績をはかる基準としてＧＰＡ制度を導入していますので、入

力された素点は、ＧＰに換算し、ＧＰＡを算出いたします。

科目毎のＧＰと算出されたＧＰＡは、学生に通知するとともに特待生の選考

や奨学生の選考、進級要件の確認、個別指導を要する学生の抽出などの資料と

して使用します。

素 点 
評

価 
判 定 ＧＰ 評価基準 

100～90点 
Ａ 

合 格 ４ 特に優れているもの（符号評価の場合ＡＳ） 

89～ 80点 合 格 ３ 優れているもの 

79～ 70点 Ｂ 合 格 ２ 平均的なもの 

69～ 60点 Ｃ 合 格 １ 劣ってはいるが、基準を超えているもの 

59～  0点 Ｄ 不合格 ０ 劣っており、基準を下回るもの 

試験欠席 

※200点
Ｋ 不合格 ０ 

試験欠席のため評価不能であるが、追試験の

受験が認められれば、評価が可能なもの 

履修放棄・ 

受験資格なし 

※300点

Ｈ 不合格 ０ 
出席不足等のため、定期試験の受験資格なし

とみなされたもの 
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⑦ 上記⑥でも説明している通り、評価は特待等の選考でも使われており、科目毎

の評価が極端に偏ることのないよう、以下の基準を参考として提示します。

※基準は義務ではなく、可能な限りその数値に近づけるなどの努力をしてい

ただければ幸いです。

■成績評価における参考基準

【備考】・履修者が 10名未満の科目については、対象外とする。

・AS～D 評価の割合は、H評価、K評価、N評価を除いて算出する。

区分 基準内容 除外科目 

大学 

①講義科目の「AS評価割合は 20％を上

限」を目安にする。 

※右記の科目は対象外

＜基礎科目＞ 

・英語Ⅰ～Ⅲ

・Oral English

・English Presentation

・プレゼンテーション

・オンライン英会話

・中国語

・日本語表現

・アカデミックプログラム

・情報リテラシーⅠ～Ⅱ

・スポーツ実技 A～B

＜専門科目＞ 

・3・4年次ゼミ

・インターンシップ

※その他、成績評価を「認定」とする科

目は全て除外

②日本語リテラシーⅠ～Ⅳに関して

「AS評価の割合は 20％を上限、B評価・

C 評価の割合は合計で 40％を上限」を

目安にする。

③教職科目の「AS 評価を含む A 評価の

割合を、全体の 30%程度」を目安にする。 

・介護等体験指導

・教育実習（事前指導）

・教育実習

・教職実践演習

短大 

①スタディスキルゼミナールⅠ・Ⅱ、プ

レゼミナールに関して「AS 評価の割合

は 20％を上限、B評価・C評価の割合は

合計で 40％を上限」を目安にする。

②「必修科目」について「AS 評価の割

合は 20％上限」を目安とする。

・スタディスキルゼミナールⅠ＆Ⅱ

・プレゼミナール
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■理由書の提出について

【提出対象】 

◎（H・K・N評価を除く）「AS＋ A」又は「D」評価の人数が 50％以上の科目。

→そのような比率になった理由を所定の用紙に記載してご提出ください。

  【提出対象外】 

・履修者が 10名未満の科目。

・以下の表に記載がある科目（演習科目、実技科目、教職関連科目）。

  【その他】 

・同一曜日・時限で実施している科目の場合は、履修者を合算してください。

区分 除外科目（基礎科目） 除外科目（専門科目） 

大学 

＜基礎科目＞ 

・日本語リテラシーⅠ～Ⅳ

・英語Ⅰ～Ⅲ

・Oral English、Oral EnglishⅠ～Ⅱ

・English Presentation

・プレゼンテーション

・オンライン英会話

・中国語

・日本語表現

・アカデミックプログラム

・情報リテラシーⅠ～Ⅱ

・スポーツ実技 A～B

＜専門科目＞ 

・3・4年次ゼミ

・インターンシップ

※教職関連科目は全て除外

※その他、成績評価を「認定」とする

科目は全て除外 

短大 

＜基礎科目＞ 

・オートノミープログラム

・スタディスキルゼミナールⅠ～Ⅱ

・プレゼミナール

・フィジカルアクティビティ

・社会人基礎力演習

＜専門科目＞ 

・インターンシップ 1～2

・TOEIC演習

・医療事務演習

・レセプト演習

・ブライダルプロデュース

・接客サービス演習

・スキンケアとメイク

・模擬ブライダルプロジェクト

・環境プロジェクト

・認定産官学連携プロジェクト

・海外研修プレゼミナール

・認定海外研修 1～4

・専門ゼミナール

・卒業論文ゼミナール

※その他、成績評価を「認定」とする

科目は全て除外
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(10) 追試験・再試験の評価 

追試験の評価は、通常の評価と同じになります。 

再試験の評価は、段階評価は行わず合格点に達した場合のみ素点を 60点とし

Ｃ評価になります。その場合、A‐Portal の追・再試評価欄に評価を入力してく

ださい。 

 

(11) 成績評価に係る答案・レポート等の保存 

     成績評価に係る答案・レポート等は、担当教員の責任で 1年間は保存をお願い

します。また、採点の際は、評価者以外の目に触れない場所で採点を行うなど、

答案等の取り扱いには十分ご注意くださいますようお願いいたします。 

 

(12) 学生への成績通知方法 

      各学期の「成績発表日」に、A-Portal を通じて学生・保護者に情報開示致し

ます。 

 

(13) 成績評価に関する問い合わせ 

     事務局が指定する 2日間を、学生からの「成績評価の問い合わせ」期間として

おります。成績の問い合わせは教務課を通して行われますが、所定の手続きに基

づく成績の問い合わせがあった場合のみ、必ず回答をお願い致します。学生への

個別対応につきましては、行わないでください。 

 

  (14) 成績の修正 

      本学では、成績発表後の修正を重く受け止めています。間違いが発覚した場合

は、すぐに教務課にご連絡ください。その際、間違いが発生した経緯と再発防止

について記載いただき、「経緯報告書」としてご提出いただきます。（様式は任意

とし、教務委員長宛） 

     上記「成績問い合わせ」にて成績相違が発覚した場合も同様となります。 
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(15) 進級要件 

本学では、以下のとおり進級要件が履修規程（※）において定められています。 

  

※大学履修規程 

第 14条（進級の要件） 

3年次に進級するには、2017年度（平成29年度）以降の1年次入学生は「日本語リテ

ラシーⅠ」「日本語リテラシーⅡ」を修得していなければならない。 

4年次に進級するには、2017年度（平成29年度）以降の1年次入学生は専門教育科目

の研究科目区分における3年次配当科目の必修科目全てを修得していなければならな

い。 

3 年次及び 4 年次に進級するには、それぞれ直近の第 2 学年及び第 3 学年の GPA が

1.0以上でなければならない。ただし、学部長もしくは学生生活・学習支援センター員

による面談において、学修意欲等が確認され、次年度の学修計画が示された場合はこの

限りではない。 

 

※短大履修規程 

第 13条（進級の要件） 

2 年次に進級するには、1 年次のＧＰＡが 1.0 以上でなければならない。ただし、学

科長もしくは学生生活・学習支援センター員による面談において、学修意欲等が確認さ

れ、次年度の学修計画が示された場合はこの限りではない。 
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Ⅱ. 教員の職務                                                                   

 １.学生指導に関する職務                        

(1)  学生への伝達事項 

    試験関係や休補講など、重要な情報については、口頭での説明のみではなく、必

ず Melly を通して伝達いただくようお願いいたします。 

 

(2)  学生相談 

専任教員は、修学上の問題をはじめ就職や進路、アルバイト等学生生活全般にわた

り相談を受けてください。また、必要に応じて学部長、学科長、学生部長、学生生

活・学習支援センター長、ゼミ担当教員、事務局長と相談のうえ、学生指導を進め

てください。 

 

●オフィスアワーについて 

専任教員は、学生との相談、懇談および学習支援の時間として「オフィスアワー」

を 1 週間に 2 回設けてください。年度初めに先生方の講義時間割をもとに決めてい

ただき研究室入口に掲示してください。2 回のうち 1 回は昼休み時間に設けていた

だき、1回は任意に 1時間程度設けてください。 

兼任教員のオフィスアワーは、都合のつく限り授業終了後とし、教室もしくは講師

控室等で学生の質問や相談等に応じてください。また、電子メールや Melly 等を通

じて質問・相談等に応じていただけますようお願いいたします。 

 

  (3) 学生からの質問対応 

    学生から Melly を通して講義内容に関する質問が届く場合がございます、その場

合は、可能な範囲で一週間以内にご対応ください。 

 

 

 ２.ゼミナール担当者の職務                       

 (1) 担当者の全般的職務 

ゼミ生からの個人的な相談（修学、生活、就職等）に応じるようお願いします。

必要に応じて学部長、学科長、学生部長、学生生活・学習支援センター長、事務局

長等と相談のうえ、学生指導を行うようお願いいたします。 

 

 (2) 大学 1・2年次（短大 1年次前期）ゼミ担当者の職務 

専門書、研究図書の読み方、文章・言語表現、レポートの書き方、文献検索・資

料の収集方法、討論方法などについて指導をお願いします。また必要に応じて学生

生活の相談等についても対応してください。 

 

 (3) 大学 3・4年次（短大 1年次後期～）ゼミ担当者の職務 
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① 大学 3・4年次（短大 1年次後期～）ゼミ担当の教員は、ゼミナール形式で専門

的な研究の学修を進め、専攻学生の修学、実習、就職等広い範囲にわたって指

導してください。大学 3・4年次（短大 1年次後期～）ゼミでは、発表能力、分

析能力、論文作成能力を養うことにより総合的人間発達を促し、創造的な仕事

を遂行できる人材を養成することを目的としています。

また、大学 3・4年次ゼミの「課題研究／卒業研究」、短大 1年次後期からの「プ

レゼミ/専門ゼミナール/卒業論文ゼミナール」の研究科目は必修科目として同

じ担当者が指導することになっておりますので、レポート作成、調査・研究発

表等、ゼミの確定から卒業まで定期的な指導をお願いいたします。 

② 本学卒業年次生のこれまでの履修登録の傾向として、卒業要件の 124単位（短

大は 66単位）ギリギリの履修が多く見受けられ、単位不足や基礎・専門など区

分の認識違いで卒業が困難になる学生もおります。卒業要件の理解促進や計画

的な履修を行うよう、指導をお願いいたします。

③ 大学４年次には卒業論文等の作成と提出が義務付けられていますので、指導を

お願いいたします。「卒業論文等」は、4年次学年末の 1月中旬が提出期限とな

りますので、提出期限を厳守し事務局窓口に提出するように指導をお願いしま

す。提出された「卒業論文等」は、事務局で取りまとめ担当教員にお渡ししま

すので、論文等審査をお願いいたします。
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Ⅲ. その他 

●教務関連の各種申請・諸届

※教務関連の各種申請につきましては、以下をご参照ください。

提出はいずれも教務課宛にご提出ください。

内容 提出書類 提出期日 

休講・補講の場合 ●「欠勤・休講届」 該当日の 1週間前まで 

学外活動を行う場合 

●「学外活動実施願」

（添付資料）

・行程表

・参加学生名簿

※授業の振替がある場合は、別途

「欠勤・休講届」をご提出ください。 

実施日の 1週間前まで 

外部講師を招く場合 

（※専任教員のみ） 
●「ゲスト講師招聘申請書」 該当日の 1ヶ月前まで 

ゼミ合宿等に行く場合 

（※専任教員のみ） 

※実施前

●「ゼミ助成金申請書」

（添付資料）

・「学外活動実施願」 

・「参加者名簿」 

※申請は 1学生につき、年 2回まで

となります。

（申請書） 

実施日の 10日前まで 

※実施後

●「ゼミ助成金報告書」

（添付資料）

・「領収証」 

→総務課にて精算処理

（報告書） 

実施後、1 週間以内 

＊その他、学生便覧に掲載されている「学則」「履修規程」「試験規程」等も併せてご覧くだ

さい。 
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