
様式１ 

公   欠   願 

 

  年  月  日 

高 崎 商 科 大 学 学 長 殿 

高崎商科大学短期大学部学長 殿 

学  科           学科 

学籍番号 

氏  名              

下記の事由により欠席しましたので、公欠として取り扱いくださるようお願い致します。 

 

記 

１． 理 由 

 

                                          

 

２．欠席した授業科目 

月/日 曜日 時限 科目名 教員名 

     

     

     

     

     

     

     

 

※申請者は以下の事項を全て確認（ レ ）した上で申請をしてください。 

 

□ 裏面の説明内容を十分理解したうえで申請します。 

□ 公欠は欠席に算入されるということを理解しています。 

□ 提供を受けた学修（課題）については、必ず提供後一週間以内に提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【受付記入欄】 

履修規程【大学：第６条第１項、短大：第７条第２項】第  号に該当するため、 

同規程【大学：第２項及び３項、短大：第３項及び４項】に基づき、 

  月  日から  月  日までの  日間の欠席を公認欠席として許可する。 

学  長 事務局長 事務局次長 教務課長 学生課長 
教務受付

（  ／  ） 

      



【公欠申請の流れ】 

 

以下の①～⑤に該当する場合は事後１週間以内に事務局にて申請を行ってください。 

なお原則、事務局窓口での受付となります。 

窓口での申請が難しい場合は事務局までご連絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪詳しくは学生便覧に記載の以下規程をご覧ください。≫ 

高崎商科大学 履修規程 第 6条 

高崎商科大学短期大学部 履修規程 第 7条 

② 災害または交通機関の事故や

スト等により、通学不能の場合 

※交通事故は含みません  

                   

添付書類 

・事故・遅延証明書等 

 

 

 

１号館１階 事務局 

窓口にて申請 

 

 

※事務局より担当 

教員へ連絡をし、 

学修（課題）提供

の依頼を行いま

す。 

※担当教員より 

課題を受け取って 

ください。 

 

 

課題の提出 

 

 

 

※課題提出期限は

担当教員からの

課題提供後 

１週間以内で

す。 

 

 

 

公欠の登録 

 

 

 

※各担当科目教員

より課題提出済

みの連絡を受け

た後、公欠に変

更します。 

 

 

① 配偶者及び２親等以内の親族

の死亡による忌引 
※配偶者、父母（養父母）：７日以内 

祖父母、兄弟、姉妹：３日以内  

                   

添付書類 

・会葬礼状等 

 

③ 学校保健安全法施行規則 

第１９条に基づく伝染病に罹患

した場合 

  ※インフルエンザ等 

                   

添付書類 

・医師の診断書等 

④ 学生が本学代表として、 

大学が特に認める行事に 

参加する場合 
                   

添付書類 

・学生団体が加盟している連盟の 

開催案内状等 

 

⑤ その他、本学が特に必要と 

認めた場合 
                  

添付書類 

・学生団体が加盟している連盟の 

開催案内状等 

 


